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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Layari Sistem Log Latihan di: 
http://apps.jbg.gov.my/elatihan

• Paparan utama sistem adalah seperti
Rajah 1.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Bagi pendaftaran baru, sila klik pada
pautan Daftar Baru di skrin utama
sistem seperti di Rajah 2.

• Abaikan langkah pendaftaran
sekiranya akaun tuan/puan telah
diwujudkan. Mohon login 
menggunakan kad pengenalan dan
default kata laluan yang diberikan. 
(Rujuk m/s 7)
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Sila lengkapkan semua ruangan
terutamanya ruangan bertanda (*).

• Sila tanda pada kotak ‘Saya mengakui
maklumat yang diberikan di atas
adalah benar’ dan klik butang Daftar
untuk meneruskan permohonan.

• Sila klik butang Padam untuk
mengosongkan semua maklumat.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Paparan seperti di Rajah 4 
menunjukkan pendaftaran telah
diterima.

• Sila semak e-mel untuk membuat
pengesahan pendaftaran.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Bagi pengesahan permohonan, sila 
buka e-mel bertajuk “Sistem eLatihan : 
Permohonan Pendaftaran Pengguna 
Sistem“ dan seterusnya sila klik Link 
yang diterima seperti di Rajah 5.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Paparan seperti di Rajah 6 
menunjukkan permohonan pendaftaran
berjaya dan akaun pengguna telah
diaktifkan.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Sila login sistem dengan menggunakan 
nombor kad pengenalan dan kata laluan 
yang telah didaftarkan seperti di Rajah 
7.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Bagi pengguna yang lupa kata laluan, 
sila klik pada pautan Lupa Kata Laluan
dan seterusnya lengkapkan butiran yang 
diperlukan seperti di Rajah 8.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Menu pertama bagi skrin utama
sistem ini adalah Profil Pegawai.

• Sila klik sub menu Kemaskini untuk
mengemaskini maklumat pegawai.

• Sila klik sub menu Tukar Kata Laluan
untuk menukar kata laluan sedia ada.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Menu kedua bagi skrin utama sistem
ini adalah Hantar Makluman.

• Sila klik sub menu Kursus/ 
Latihan,Sesi Pembelajaran dan
Pembelajaran Kendiri untuk merekod
kursus yang telah dihadiri.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Sub menu Hantar Makluman
Kursus/Latihan

• Rajah 11 menunjukkan senarai
pilihan kursus yang ada pada tahun
berkenaan.

• Sila klik Pilih bagi kursus yang telah
dihadiri dan seterusnya klik butang
Hantar.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Sub menu Hantar Makluman Sesi
Pembelajaran

• Rajah 12 menunjukkan senarai
pilihan sesi pembelajaran yang ada
pada tahun berkenaan.

• Sila klik Pilih bagi Sesi Pembelajaran
yang telah dihadiri dan seterusnya
klik butang Hantar.

ATAU 
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Sub menu Hantar Makluman Sesi
Pembelajaran

• Sila lengkapkan ruangan bertanda (*) 
dan seterusnya klik butang Semak
dan Hantar.

13



Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

Sub menu Hantar Makluman
Pembelajaran Kendiri

• Sila lengkapkan ruangan bertanda (*) 
dan seterusnya klik butang Semak
dan Hantar.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Menu ketiga bagi skrin utama sistem
ini adalah Status Makluman.

• Sila klik sub menu Kursus/ Latihan, 
Sesi Pembelajaran dan Pembelajaran
Kendiri untuk melihat senarai
maklumat latihan yang telah
direkodkan.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Menu keempat bagi skrin utama
sistem ini adalah Laporan Jumlah Hari
seperti di Rajah 15.

• Rajah 15 menunjukkan senarai
maklumat latihan yang telah disahkan
oleh Pentadbir Latihan.
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Manual Pengguna Sistem Log Latihan JBG

• Senarai kursus yang terdapat di dalam sistem telah dimasukkan
terlebih dahulu oleh pihak pentadbir. Sekiranya kursus yang dihadiri
tiada dalam sistem, pengguna perlu memaklumkan maklumat kursus
tersebut kepada pihak pentadbir di bahagian masing-masing.

• Sebarang pertanyaan dan maklumat lanjut berkaitan sistem, 
pengguna boleh menghubungi Pentadbir Latihan di bahagian masing-
masing, Unit Latihan, Bahagian Khidmat Pengurusan atau Pentadbir
Sistem Log Latihan (IT JBG).



Senarai kursus yang terdapat di dalam
sistem telah dimasukkan terlebih dahulu
oleh pihak pentadbir latihan. Sekiranya
kursus yang dihadiri tiada dalam sistem, 

pengguna perlu memaklumkan maklumat
kursus tersebut kepada pihak pentadbir

latihan di bahagian masing-masing.

Sebarang pertanyaan dan maklumat lanjut
berkaitan sistem, pengguna boleh
menghubungi Pentadbir Latihan di 

bahagian masing-masing, Unit Latihan, 
Bahagian Khidmat Pengurusan atau

Pentadbir Sistem Log Latihan (IT JBG).

Pentadbir Latihan Bahagian/ Cawangan
BIL NAMA E-MEL CAWANGAN

1 Zuzila binti Othman zuzila.othman@jbg.gov.my IBU PEJABAT

2 Noriada binti Mat Salleh noriada.salleh@jbg.gov.my KUALA LUMPUR

3 Faizal Zuhaidi bin Mahmud faizal.mahmud@jbg.gov.my PERLIS

4 Latifah binti Ujang latifah.ujang@jbg.gov.my NEGERI SEMBILAN

5 Nur Hidayah binti Rosly nurhidayah.rosly@jbg.gov.my SELANGOR

6 Noorasmakamila binti Mohamad noorasma.mohamad@jbg.gov.my MELAKA

7 Ahmad Fadzil bin Yunus fadzil.yunus@jbg.gov.my PERAK

8 Sahaila binti Sari sahaila.sari@jbg.gov.my JOHOR

9 Nor Faliza binti Abdul Rashid norfaliza.rashid@jbg.gov.my PAHANG

10 Tengku Norasiah binti T.Muda Abd Kadir norasiah.abdkadir@jbg.gov.my TERENGGANU

11 Ardia Farizan binti Ab. Talib ardia.talib@jbg.gov.my PULAU PINANG

12 Mohd Firdaus bin Mohd Zain firdaus.zain@jbg.gov.my KELANTAN

13 Che Rokiah binti Saat rokiah.saat@jbg.gov.my KEDAH

14 Siti Hadijah binti Ibrahim sitihadijah.ibrahim@jbg.gov.my SABAH

15 Rohani binti Jahari rohani.jahari@jbg.gov.my SARAWAK

16 Rahani binti Kamis rahani.kamis.jbg@1govuc.gov.my MIRI

17 Maimun binti Mohd Jan maimun.mohdjan@jbg.gov.my TAIPING

18 Roslelawati binti Rusli roslelawati.rusli@jbg.gov.my RAUB

19 Siti Farazalita binti Sulaiman farazalita.sulaiman@jbg.gov.my MUAR

20 Norma binti Che Mat Ghani norma.ghani@jbg.gov.my GUA MUSANG

21 Nor Kamal bin Kassim norkamal.kassim@jbg.gov.my SIBU

22 Fazilah binti Mat Saman fazilah.saman@jbg.gov.my LABUAN

23 Rose Villa binti Silveriano rosevilla.silveriano@jbg.gov.my LANGKAWI


